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PROTOCOLLO DI FUNZIONAMENTO 
 

A.S. 2021/2022 
 

Roma, 5 settembre 2021 

Prot. nr. 4456 
 

PROTOCOLLO DI FUNZIONAMENTO SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA 
 

Carissimi genitori,  
anche quest’anno scolastico, nella ripartenza delle attività didattiche, si rileva 

fondamentale il rapporto tra gli operatori della scuola e la famiglia, per la cor-
responsabilità educativa condivisa, al fine di garantire il rispetto delle previste 

condizioni di sicurezza.  
Il presente documento è profilato a seguito di analisi approfondite dei docu-

menti di pertinenza pubblicati dagli organi competenti, a partire dalle indica-
zioni contenute nel verbale n.34del CTS-Comitato Tecnico Scientifico del 12 

luglio 2021 e nel Piano Scuola 2021-2022- Documento per la pianificazione 

delle attività scolastiche, educative e formative in tutte le Istituzioni del siste-
ma nazionale di Istruzione del 6 agosto 2021. Da entrambi i documenti si  

evince il rafforzamento dell’esigenza di bilanciamento fra sicurezza, benessere 
socio-emotivo di alunni/e e personale scolastico, qualità dei contesti educativi e 

dei processi di apprendimento. Si è altresì tenuto conto del Protocollo di Intesa 
per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza 

per il contenimento della diffusione del Covid 19 del 14 agosto 2021,ciascuno 
per le parti di interesse. Pertanto, il seguente prospetto organizzativo, da con-

siderarsi comunque uno strumento suscettibile di eventuali variazioni qualora 
subentrassero nuove disposizioni normative, anche sulla base della curva epi-

demiologica o si ravvisasse la necessità di eventuali correttivi,  definisce e dec-
lina le modalità per l’accesso quotidiano delle alunne e degli alunni nel plesso 

di appartenenza, per l’accompagnamento e il ritiro degli stessi da parte degli 
adulti di riferimento nonché per l’igienizzazione degli ambienti, delle superfici e 

dei materiali. A tali disposizioni, si aggiungono e integrano quelle declinate nel 

Patto di corresponsabilità educativa pubblicato sul sito dell’Istituto, da inten-
dersi esecutivo al fine di garantire i parametri di sicurezza per tutti gli attori 
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della comunità educante. Entrambi i documenti scaturiscono dall’anelito di ri-

partire in sicurezza garantendo il presidio dell’offerta del servizio di istruzione, 

in continuità con le esperienze acquisite nel precedente anno scolastico  e con-
templando altresì la valorizzazione della dimensione relazionale e sociale dei 

contesti  educativi e dei processi di apprendimento. 
 

Orari ingresso e uscita delle alunne e degli alunni  
 

Lo scaglionamento degli ingressi e delle uscite dei frequentanti continua a cos-
tituire un elemento fondamentale dell’organizzazione finalizzato al rispetto del 

distanziamento in maniera da evitare assembramenti nelle aree esterne e nei 
deflussi verso l’interno.  La valorizzazione degli spazi a disposizione consente di 

garantire percorsi differenziati per ciascuna classe. Le classi entreranno dal 
cancello principale sito sul parcheggio di scambio con la metro C e la stazione 

autobus di Grotte Celoni (ingresso dotato di marciapiede) attraverso l’utilizzo 
del cancello pedonale secondo i percorsi segnalati e visibili all’utenza con i se-

guenti orari scaglionati a partire dalle ore 8:15. Per acclarate ragioni di si-

curezza, le alunne e gli alunni varcano la soglia dell’Istituto indossan-
do la mascherina chirurgica, parimenti l’accompagnatore. 

L’accompagnatore (uno solo) è previsto solo per gli alunni della scuola 
dell’infanzia e prime  primarie (questi ultimi limitatamente al mese di 

settembre dedicato all’accoglienza).  L’esperienza e le buone pratiche 
acquisite nello scorso anno scolastico, ci consentono di ottimizzare  i 

tempi di ingresso e di uscita, nell’auspicio della conferma della fattiva 
collaborazione mostrata da parte dell’utenza (genitori e accompagna-

tori). 
 

L’uscita, indicata sul cortile principale dalle segnalazioni verdi, avverrà 

tramite il cancello carrabile che insiste su Via Marelli 21. 
 

Valorizzazione delle forme di flessibilità derivanti dall’Autonomia Sco-
lastica 

 

Sulla base dei profili di flessibilità concessi dalla normativa vigente e su una 
continua  ponderata riflessione organizzativa, in previsione dell’organico ag-

giuntivo  che sarà assegnato e degli spazi a disposizione, l’Istituto definisce 
percorsi formativi funzionali alla realizzazione del diritto ad apprendere e alla 

crescita educativa di tutti gli alunni e le alunne, nel rispetto delle indicazioni 
sanitarie evidenziate dagli organi competenti.   

L’organizzazione dei diversi momenti della giornata scolastica è piani-
ficata nel rispetto delle età delle alunne e alunni frequentanti al fine di 

garantire a ciascuno di loro, la medesima offerta formativa. Gli inse- 

gnanti hanno la facoltà di elaborare una tabella di programmazione 

delle attività didattiche anche al fine di segnalare, per ogni diverso 
momento della giornata, la diversa attribuzione degli spazi disponibili 

ai diversi gruppi di apprendimento o classi per la fruizione dei labora-
tori o l’attuazione di attività laboratoriali. Le misure di prevenzione e 

sicurezza quali, ad esempio, il rito frequente del lavaggio delle mani o 

il corretto uso dei fazzoletti monouso saranno presentati più volte 
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nell’arco della giornata sulla base delle attività programmate dai do-

centi sotto forma di “routine” da vivere con serenità al fine di far ac-

quisire stili di comportamento condivisi da tutto il gruppo classe. Su 
tale prospettiva,  si ritiene opportuno riproporre la formula educativo-

informativa delle prime settimane di scuola. Pertanto le stesse saranno 
dedicate a un’attenta e continuativa attività di informazione, forma-

zione ed educazione, alla quale potranno contribuire anche le famiglie 
delle alunne e degli alunni in orari extrascolastici. Pertanto è indispen-

sabile ricordare che, oltre alle misure di prevenzione collettive e indi-
viduali da porre in essere nel contesto scolastico, è necessaria  rinno-

vare l’implementazione di una collaborazione attiva da parte delle fa-
miglie che dovranno continuare a mettere in pratica i comportamenti 

generali previsti per il contrasto alla diffusione dell’epidemia, nel con-
testo di una responsabilità condivisa e collettiva. Tale progettualità, 

già definita lo scorso anno scolastico quale “Condividere ed educare a 
nuovi stili di comportamento” coinvolge tutti gli attori della comunità 

educante, ognuno nel profilo di propria competenza per tutto il periodo 

dell’emergenza. Solo a titolo esemplificativo, l’igienizzazione delle ma-
ni sarà effettuata prima della fruizione del pasto e della merenda e og-

ni qualvolta l’insegnante lo riterrà opportuno. Resta fondamentale 
mantenere le misure non farmacologiche di prevenzione, ivi incluso 

l’obbligo di indossare nei locali chiusi mascherine di tipo chirurgico. 
(cfr. CTS verbale n.34 del 12 luglio 2021.)   

 
Aerazione e igienizzazione locali 

Si assicura la pulizia giornaliera e l’igienizzazione periodica degli ambienti at-
traverso un cronoprogramma illustrato e consegnato al personale ATA,  subor-

dinato e pianificato sulla base dell’organico assegnato per tale profilo profes-
sionale. In ogni caso, sarà cura del docente segnalare ai collaboratori scolastici 

la necessità di ulteriore igienizzazione di materiali, spazi e superfici a conclu-
sione di una attività programmata o prima dell’utilizzo di una superficie da 

parte di un nuovo gruppo di apprendimento.  

In considerazione della necessità di ridurre i rischi di contagio è vietato portare 
oggetti non scolastici o giochi da casa. 

L’aerazione dei locali sarà garantita in misura adeguata, mantenendo costan-
temente o il più possibile aperti gli infissi esterni dei servizi igienici.    

 
Le presenti disposizioni, condivise e definite in Consiglio di Istituto con 

delibera n. 4 del 03/09/2021 sono da intendersi programmatiche ed 
esecutive, finalizzate a una ripresa in sicurezza delle attività in pre-

senza per le alunne e gli alunni della Scuola dell’Infanzia e Primaria 
dell’I.C. Via Marelli. 
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SCUOLA INFANZIA 

 
 
 

SEZIONE  PUNTO D’ACCESSO ENTRATA USCITA 

SEZ  A C 8,10 15,30 

SEZ  B C 8,15 15,35 

SEZ  C C 8,20 15,40 

SEZ  D C (palestra) 8,10 13,10 

SEZ  E C 8,25 13,15 

SEZ  F  C 8,30 13,20 
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SCUOLA PRIMARIA 

 
 

CLASSE PUNTO 
D’ACCESSO 

ENTRATA USCITA 

V A  A 8,15 15,35 

V B B 8,15 15,35 

V C B 8,17 15,37 

V D B 8,10 13,49/12,54* 

IV A  A 8,19 15,37 

IV B B 8,17 15,39 

IV C B 8,19 15,41 

IV D A 8,10 13,47/12,52* 

III A B 8,21 15,43 

III B A 8,21 15,39 

III C A 8,23 15,41 

III D  B 8,23 15,45 

III E B 8,12 13,47/12,52* 

II A  A 8,25 15,43 

II B B 8,25 15,47 

II C A 8,27 15,45 

II D A 8,12 13,45/12,50* 

I A B 8,29 15,49 

I B A 8,29 15,47 

I C  B 8,31 15,51 

I D B 8,27 13,45/12,50* 

 

*uscita dei tempi corti del venerdì 
 
 
 
 
 
 



6 

 

 

MERENDA CLASSI BAGNO MENSA 

ore 10,10 I A (lato B) 9,50 11,30 

ore 10,10 I B (lato B) 10,00 11,30 

ore 10,10 I C (lato B) 10,10 11,30 

ore 10,00 I D (lato B) 10,20  

ore 10,10 II A (latoA) 10,15 12,20 

ore 10,15 II B (lato A) 10,20 12,20 

ore 10,15 II C (lato A) 10,25 11,30 

ore 10,15 II D (lato A) 10,30  

ore 10,15 III A (lato A) 10,30 13,10 

ore 10,15 III B (lato A) 10,10 12,20 

ore 10,15 III C (lato A) 10,15 12,20 

ore 10,15 III D (lato A) 10,35 13,10 

ore 10,15 III E (lato A) 10,20  

ore 10,15 IV A (lato A) 10,20 14,00 

ore 10,15 IV B (lato B) 9,50 13,10 

ore 10,15 IV C (lato A) 10,25 13,10 

ore 10,15 IV D (latoA) 10,35  

ore 10,15 V A (lato B) 9,55 14,00 

ore 10,15 V B (lato B) 10,00 14,00 

ore 10,15 V  C (lato B) 10,05 14,00 

ore 10,15 V D (lato B) 10,10  

 
 
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                       Prof. Enrico Farda 
       Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                    ai sensi art. 3 co. 2 D.lgs n.39/1993 

 


