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Circ. nr.171
02 marzo 2021

Al Personale Docente
Al Personale ATA

Oggetto: comunicazione assenze e trasmissione richieste e certificati

Si invita il personale tutto a comunicare I'assenza dal servizio telefonicamente, al
personale di segreteria, dalle ore 7.30 alle ore 8.00.

Contestualmente dovra essere inviata comunicazione scritta solo in formato pdf
all'indirizzo mail RMIC8E4008@ISTRUZIONE.IT.

La modulistica & reperibile sul vecchio sito istituzionale:
- www.icviamarelliroma.it — in alto: area docent— modulistica
amministrativa.

Nella richiesta di assenza per malattia andra riportato sul modulo il numero di
certificato rilasciato dal medico.
Anche i certificati giustificativi dovranno pervenire in formato pdf.

Si precisa che a partire dal 5 marzo 2021 non verranno accettate comunicazioni in
formato diverso da PDF.

In segreteria non dovra essere consegnata alcuna richiesta cartacea.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof Enrico Farda

Firma autografa sostituita a mezzo stampa Ai sensi art. 3 co. 2 D.lgs n.39/1993
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